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Manual aprobado por el Comité de Bienes Muebles el 13 de septiembre de 2019,
publicado en el Periédico Oficial del Estado de Aguascalientes (POE) el 23 de
septiembre de 2019.

Ultima modificacién publicada en el POE: 22 de junio de 2020 (adicién).

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1°. Objeto del Manual. El objeto del presente Manual, es dotar al
Comité de la reglamentacién que le permita desahogar sus atribuciones, conforme
a lo previsto en la Ley de Bienes y en el Capitulo IX de las Bases Generales.

ARTICULO 2°. Glosario. Para efectos de este Manual, se entendera por:

|. Bases Generales: Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion
Final y Baja de los Bienes Muebles Propiedad o al Servicio de la SESEA;

[I. Comité: Comité de Bienes Muebles de la SESEA;
lll. Ley: Ley de Bienes del Estado de Aguascalientes; y

IV. SESEA: Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de
Aguascalientes.

ARTICULO 3°. Casos no previstos en el Manual. Cualquier aspecto no
previsto en el presente Manual, en cuanto al desahogo de los trabajos
competencia del Comité, sera definido y resuelto por el propio Comité.
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CAPITULO Il
CONFORMACION Y FUNCIONES DEL COMITE.

ARTICULO 4°. Naturaleza del Comité. El Comité es la instancia a que se
refiere el articulo 71 de la Ley y el Capitulo IX de las Bases Generales, que
interviene en los procedimientos de autorizacién, control y seguimiento,
relacionados con el manejo de los bienes muebles de la SESEA.

ARTICULO 5°. Integracién del Comité y suplencias. EI Comité estard
integrado, en la forma y términos que establece el articulo 57 de las Bases
Generales, precepto que también sefala cudles miembros tienen derecho a voz 'y
voto.

Las ausencias de los integrantes del Comité, seran suplidas en términos de
lo previsto en el articulo 60 de las Bases Generales.

ARTICULO 6°. Funciones del Comité. Conforme a lo dispuesto por el articulo
56 de las Bases Generales, el Comité tiene a su cargo, en lo conducente, las
funciones previstas en el articulo 72 de la Ley, con excepcién de la contenida en
su fraccién V.

CAPITULO III
ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 7°. Atribuciones del Presidente. Conforme al articulo 57, fraccién
l, inciso a) de las Bases Generales, el Secretario Técnico de la SESEA fungird como
Presidente de Comité y tendra las siguientes atribuciones:
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|. Convocar a sesiones del Comité, directamente o por conducto del Servidor
Publico que para el efecto autorice, y mediante el uso de correos electrénicos
institucionales de la SESEA;

ll. Proponer al Comité el proyecto del orden del dia;

[Il. Instruir al Secretario, la elaboracién de la documentacién a tratar en las
sesiones del Comité;

IV. Dirigir y moderar los debates durante las sesiones del Comité;

V. Intervenir en las discusiones del Comité y votar los asuntos que sean
sometidos a su consideracidn:;

VI. Emitir voto de calidad en caso de empate en las votaciones del Comité;

VII. Proponer al Comité, el calendario para las sesiones ordinarias;

VIII. Invitar a las sesiones a representantes de cualquier institucién publica,
o a personas especializadas cuando con ello se coadyuve a resolver probleméticas
especificas en materia de bienes muebles;

IX. Declarar, por causa de fuerza mayor o caso fortuito, la suspensién
temporal de las sesiones; y

X. Las demés que deriven de otras disposiciones.

ARTICULO 8°. Atribuciones del Secretario. Conforme al articulo 57, fraccién
| inciso b) de las Bases Generales, el Director General de Administracién de la
SESEA fungird como Secretario del Comité, y tendra las siguientes atribuciones:
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l. Suplir al Presidente en sus ausencias, en términos de lo previsto en el
articulo 60 de las Bases Generales;

ll. Designar al Servidor Publico que supla sus ausencias en sesiones del
Comité, en términos de lo previsto en el articulo 60 de las Bases Generales;

[ll. Auxiliar al Presidente, durante el desarrollo de las sesiones;

IV. Intervenir en las discusiones del Comité y votar los asuntos que sean
sometidos a su consideracién;

V. Elaborar, por instrucciones del Presidente, el proyecto del orden del dia
y demds documentacién a tratar en las sesiones del Comité;

VI. Verificar la existencia de quérum legal, para la celebracién de las sesiones;

VIl. Recabar las votaciones desahogadas en las sesiones del Comité, e
informar sobre el resultado de las mismas;

VIII. Levantar las actas de las sesiones del Comité;

IX. Llevar el control de las actas, acuerdos y toda documentacién inherente
al Comité y expedir las copias que le soliciten;

X. Informar a quien corresponda, las decisiones que tome el Comité;

Xl. Elaborar y presentar ante el Comité, los informes trimestrales y anuales
referidos en el articulo 72, fracciones VIl y IX de la Ley de Bienes; y

XIl. Las demas que le sean encomendadas por el Presidente o que deriven
de otras disposiciones.
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ARTICULO 9°. Atribuciones de Vocales. Conforme al articulo 57 de las Bases
Generales, seran vocales del Comité el Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos, el Director General Juridico y el titular de la Unidad Auditora del
Organo Interno de Control, todos de la SESEA,; los cuales tendran las siguientes
atribuciones:

l. Intervenir en las discusiones del Comité;

ll. Consultar en cualquier momento, los expedientes de los asuntos en
tramite y atendidos por el Comité;

lll. Desempenar con honestidad y eficiencia, los encargos, funciones y
encomiendas que les sean conferidos por el Comité o su Presidente;

IV. Proponer la inclusién de asuntos, en el orden del dia de sesiones del
Comité; y

V. Las demés que les sean encomendadas por el Presidente o que deriven
de otras disposiciones.

En términos de lo previsto en el articulo 57, fraccién | de las Bases Generales,
unicamente el Jefe del Departamento de Servicios Administrativos participara en
las sesiones del Comité con voz y voto; el resto de los vocales participarén sélo

con voz.

CAPITULO IV
SESIONES DEL COMITE.

ARTICULO 10. Regulacién prevista en las Bases Generales. Las convocatorias
a sesiones, el quérum y toma de acuerdos, se ajustara a lo previsto en los articulos
58 y 59 de las Bases Generales.
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ARTICULO 11. Sesiones. En términos de lo previsto en el articulo 58, parrafo
segundo de las Bases Generales, serdn sesiones ordinarias aquellas que se
establezcan en el calendario que emita el Comité; pero deberd celebrarse al
menos, una cada seis meses.

Tratdndose de sesiones extraordinarias, se estard a lo dispuesto en el
articulo 58, parrafo tercero de las Bases Generales.

(ADICIONADO, POE 22 DE JUNIO 2020)

Los integrantes del Comité deben asistir de manera presencial o via remota,
a las sesiones a las que sean convocados oportunamente. Los integrantes que
pretendan participar de manera remota, deberan informarlo antes de que inicie la
sesion; dicha participacién se realizard mediante el uso de las plataformas y
tecnologias que el Presidente del Comité determine, quien ademas al comenzar
la sesion, verificara directamente o por conducto del personal de la SESEA que
para el efecto autorice, la existencia de comunicacién remota a fin de dar por
presente al integrante de que se trate.

ARTICULO 12. Anticipacion de convocatorias. Las convocatorias a sesiones y
la documentacién a tratar, deberan remitirse con al menos, veinticuatro horas de
anticipacién a su celebracién, salvo que el Comité autorice un término distinto.

La notificacién de la convocatoria se tendra por realizada el dia y hora que
obre en la cuenta de correo electrénico remitente que, para el efecto, autorice el
Presidente.

En caso de no ser posible remitir la convocatoria y la documentacién a tratar
mediante el correo electrénico institucional de la SESEA, el Presidente podré
autorizar su entrega de manera impresa o en archivos electrénicos. En este caso,
la convocatoria se tendra por realizada el dia y hora en que cada miembro del
Comité, acusen recibo.
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ARTICULO 13. Intervencién de suplentes e inasistencias. Es responsabilidad
de los integrantes titulares del Comité, informar oportunamente a su suplente de
la cita a la sesién y su imposibilidad de asistir, para que concurra en su ausencia.

En caso de que un integrante del Comité y su respectivo suplente, no asistan
injustificadamente a tres sesiones continuas, el Presidente exhortara al titular a
cumplir cabalmente las funciones que se le confirieron y lo requerird para que
designe a un nuevo suplente.

ARTICULO 14. Contenido del orden del dia. El desahogo de las sesiones del
Comité, se sujetard al orden autorizado; sélo en las ordinarias podré incluirse
apartado de asuntos generales.

ARTICULO 15. Votaciones. Los acuerdos en las sesiones del Comité, se
tomaran con el voto a favor de la mayoria de los presentes. Quien funja como
Presidente en la sesidon de que se trate, tendra voto de calidad.

La votacidon de los asuntos sometidos a consideraciéon del Comité, se
realizaréd de forma nominal, para lo cual el Secretario nombrara a los integrantes
presentes y éstos sefalaran si su voto es a favor, en contra o abstencién, lo que
serd debidamente asentado en el acta respectiva. Los aspectos de mero tramite
que determine quien presida la sesién, podran ser votados de manera econdmica.

ARTICULO 16. Responsabilidad de los integrantes del Comité. La
responsabilidad de cada integrante del Comité, quedara limitada al voto que en
su caso emitan respecto del asunto sometido a su consideracién y a la veracidad
y autenticidad de los documentos, manifestaciones y demas informacién
presentados como elementos para la toma de decisiones del Comité.

ARTICULO 17. Postergacién de asuntos. Durante la sesién, cualquier
miembro del Comité podré solicitar posponer la aprobacién de algin asunto,
siempre que no se haya votado; sélo se pospondré con la aprobacién de la mayoria
de los presentes con derecho a voto.
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ARTICULO 18. Excusas. Los integrantes del Comité que tengan conflicto de
interés en relacién al asunto tratado, deberdn excusarse y expresar el
impedimento correspondiente.

ARTICULO 19. Actas. Las actas del Comité seran circunstanciadas, por lo que
deberan contar con una relacién sucinta de temas desahogados, considerando las
intervenciones de los asistentes.

Las actas deberan firmarse por los integrantes del Comité o sus suplentes,
previa aprobacién de la misma.

ARTICULO 20. Sesiones publicas. El desahogo de las sesiones del Comité,
sera publico y transmitido en el portal de internet de la SESEA.

CAPITULO V
ARCHIVO Y TRANSPARENCIA.

ARTICULO 21. Organizacién de archivo y acceso al mismo. Serd
responsabilidad de la Direccion General de Administraciéon de la SESEA, que la
documentacién correspondiente a las sesiones del Comité y cualquier otra
inherente a este érgano colegiado, se organice, conserve, administre y preserve
en la forma y términos establecidos en las disposiciones aplicables en materia de
archivos; el acceso a la misma se realizard conforme a la normativa en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica, asi como de proteccién de datos
personales.

Asimismo, dicha documentacién podra ser consultada en cualquier momento
por los integrantes del Comité.

CAPITULO VI
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
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ARTICULO 22. Apego a la ley y sanciones. Los integrantes del Comité estarén
obligados a cumplir de manera puntual, con la Ley, las Bases Generales y demas
disposiciones aplicables en materia de procedimientos de autorizacién, control y
seguimiento del manejo de los bienes muebles.

Los integrantes del Comité serén sancionados por las faltas que en su caso
cometan, en términos de lo previsto en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Aguascalientes.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual, iniciard su vigencia al momento de su
aprobacion.

SEGUNDO. Durante el 2019, se celebrara sélo una sesién ordinaria, misma
que sera aquella en la que se instale el Comité. En esta sesién se debera aprobar
el calendario de sesiones ordinarias aplicable a 2020.

TERCERO. En la primera sesién ordinaria de 2020, se realizara el anélisis de
los informes trimestrales que refiere el articulo 72, fracciéon VIII de la Ley,
correspondientes a los trimestres que transcurran a partir la instalacién del
Comité.

En caso de que al celebrarse la primera sesién ordinaria de 2020 no se hayan
tramitado asuntos ante el Comité, en dichos informes se hard constar tal
circunstancia.

CUARTO. El primer informe anual que refiere el articulo 72, fraccién IX de la
Ley, se presentard en la primera sesién del 2021, e incluird los resultados
obtenidos de la actuacién del Comité desde la fecha de su instalacién, hasta la
conclusién del ejercicio fiscal 2020.
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QUINTO. Publiquese en el Periédico Oficial del Estado de Aguascalientes.

AGUASCALIENTES, AGS., A 13 DE SEPTIEMBRE DE 2019. ATENTAMENTE
COMITE DE BIENES DE LA SESEA.- MTRO. AQUILES ROMERO GONZALEZ,
PRESIDENTE.- C.P. JUAN CARLOS GALLEGOS GOMEZ, SECRETARIO.- C.P.
MONICA LIZBETH DE LA CRUZ ORTEGA, VOCAL.

ADICION APROBADA EL 12 DE JUNIO DE 2020 MEDIANTE EL ACUERDO
ACT/CB/SESEA/12/06/2020.02 DEL COMITE DE BIENES MUEBLES, Y PUBLICADA
EN EL POE EL 22 DE JUNIO DE 2020...

UNICO.-Se adiciona un parrafo tercero al articulo 11 del Manual de Integracién y

Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Secretaria Ejecutiva del

Sistema Estatal Anticorrupcién de Aguascalientes, para quedar como sigue...
TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo iniciaré su vigencia al momento de su aprobacién.

SEGUNDO.- Publiquese en el Periédico Oficial del Estado de Aguascalientes.
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