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EXPERIENCIA LABORAL

MODELO INTEGRAL DE AGUAS DE AGUASCALIENTES (01 noviemhre-actual)

COORDINADORA DE LO CONSULTIVO Y ORGANOS AUXILIARES

* Auxiliar en el control y organizacidn de las politicas, instrumentos, acuerdos y lineamientos
aprobados por el Consejo Directivo.

= Auxiliar en la elaboracion del calendario anual de sesiones de las comisiones, comités y
demads drganos auxiliares.

® Auxiliar en la elaboracién de documentos derivados de las sesiones tales como actas de
sesién y acuerdos.

Licenciada en Administracién de SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION DE

; ! E T“,t lo 2011 AGUASCALIENTES (01 marzo 2020-31 octubre 2024)

' mpresas (Titulo ; ) ENCARGADA DE LA JEFATURA DE PROCESOS NORMATIVOS

e Coadyuvar el trdmite respectivo a fin de poner a consideracién del Secretario Técnica los
programas relativos a programas institucionales de corto, mediane y largo plazo.

e Elaborar y dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones del Comité Coordinador, Junta de

].Titulo‘ en tl'éf!'lit&l ; Gobierno y Comisién Ejecutiva, asi como todos los instrumentos juridicos que se generen en

dichos érganos, llevando el archivo correspondiente.

| e Elaborar todos los insumos técnicos y documentales a efecto de llevar a cabo las sesiones de
los érganos colegiados, incluyendo las recomendaciones no vinculantes.

ENLACE JURIDICO

e Auxiliar en la preparacién y desahogo de las sesiones de los diversos organos colegiados de la
SESEAy del SEA.

e Elaboracion y revisién de documentos, tales como recomendaciones, informes, actas de
sesiones.

* Auxiliar en el seguimiento a las recomendaciones no vinculantes emitidas por el Comité

Licenciada.'en Derecho

s . Coordinador.
e Elaboracién y seguimiento de los formatos del apartado de Transparencia de Organos
Colegiados en la pagina oficial de la SESEA
* Administracién de los archivos de la Direccidn General Juridica.
* Brindar apoyo administrativo en las actividades que se desarrollen en la Direccién General
Juridica.
SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO (marzo 2016-abril
2019)
ENCARGADA DE RECURS0S HUMANOS
* Evaluacion del Desempefio a través del sistema SEDE
® Elaboracién y seguimiento de presupuestos para el personal eventual dentro de la
N ey e ey Dependencia.
- ‘ * Elaboracion mensual del cierre de némina de [a Dependencia.
APTITUDES * Elaboracion de ingresos y bajas de personal dentro de la Dependencia.
W s Elaboracién de adecuaciones presupuestales para movimientos de personal.
v Responsabilidad e Control de entradas y salidas de personal.
v Trabajo-'.en. equipo * Enlace en el sistema SIPER Entrega-Recepcién dentro de la Dependencia.

Capacidad de relaciones HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO (2011-2013)

v Compromiso AUXILIAR DE PROCESOS LEGISLATIVOS
v |ntegridad * Actividades inherentes al Proceso Legislativo de las diversas iniciativas presentadas en la
5 A Legislatura.
( Pl.r_oa'ct!wdad * Realizar fe de erratas de Periddicos Oficiales del Estado
v DISClpllna * Mantener actualizada la legislacién del Estado de Aguascalientes. Ai/(
{ { : * Registro y Control del Periédico Oficial del Estado de Aguascalientes. ) L
= Revision de Actas de las Sesiones.

¢ Elaboracion de trabajos estadisticos de Iniciativas presentadas por todos y ca a uno de Ios
partidos politicos, asi como por el Poder Ejecutivo.

e Actualizacidn de Agendas por Comisiones dentro del Congreso del Estado.
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¢ Elaboracién de cuadros comparatives y fichas técnicas de las diversas
o s e i bt M e e e s et |
iniciativas  presentadas por los Ciudadanos Diputados, Grupos
7 Parlamentarios, Poderes del Estado, y Gobierno Federal acerca de reformas
IDIOMAS -

tanto a la Legislacién Estatal como a la Federal,
e Revision de Dictamenes.
3 e Revision de Decretos contra Legislacidn vigente.
v -Ingles: * Revisidn del Paquete Econdmico del Estado.
? e Auxiliar en la organizacién de las Sesiones del Pleno Legislativo.

v Espafiol

e Auxiliar dentro de las Sesiones del Pleno Legislativo.
¢ Revisién del Archivo Vigente dentro del Congreso del Estado (Decretos e
Iniciativas).
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DILUSA (2010-2011)
® Elaboracién de cotizaciones
¢ Desarrollar catdlogos de productos
¢ Elaboracién de facturas
¢ Procedimiento de adquisiciones
e Programacidn de pagos.
e Control de inventarios
CONTADORES Y CONSULTORES EN ALTA DIRECCION DE
AGUASCALIENTES (2009-2010)
e Trabajo en Auditoria Interna.
e Manejo contable de cartera de clientes
e Alta y baja de clientes en SHCP
e Altas, bajas y modificaciones de clientes en IMSS

“
FORMACION ACADEMICA

UAA (2007-2011) Titulada en Licenciatura en Administracién
de Empresas

Universidad lexpro (2020-2024)

m

OTROS ESTUDIOS

® Diplomado en Transparencia, Fiscalizacién y
Rendicién de Cuentas en el Marco del Combate a la
Corrupcidn 2022 (UAA)

¢ Diplomado en Retdrica, Légica y Argumentacién
Juridica 2022 (Instituto Nacional de Desarrollo
Juridico)

* Diplomado en Responsabilidades de los Servidores
Publicos 2021 (UAA)




